様式第１号

指定申請書
令和　　年　　月　　日　

　（あて先）相生市長　

　　　申請者　　　　　　　　　　　　　　　

所在地

団体名
代表者氏名　　　　　　　　　　　

連絡先(電話)　　　　　　　　　　　

　相生市公の施設の指定管理者の指定手続等に関する条例第3条の規定による指定管理者の指定を受けたいので、申請します。

　　施設の名称

　　　　　　　　

　　　　相生市立羅漢の里

　　　　相生市立ふるさと交流館

添付書類

1　事業計画書(様式第2号)及び収支計画書(様式第3号)

2　定款又は寄付行為の写し及び登記簿の謄本(法人以外の団体にあっては、会則等)

3　団体の前事業年度の貸借対照表及び財産目録

4　その他市長が必要と認める書類

様式第２号
事業計画書
年　　月　　日　
	施設名
	　

	団体名
	　
	設立年月日
	年　　月　　日　

	代表者名
	　

	団体所在地
	　

	電話番号
	　
	FAX番号
	　

	E-mail
	　

	現在運営している類似施設名
	所在地
	主な業務内容
	運営開始年月日

	　
	　
	　
	年　月　日

	　
	　
	　
	年　月　日

	　
	　
	　
	年　月　日

	　
	　
	　
	年　月　日

	　
	　
	　
	年　月　日


事業計画
1　管理運営をするに当たっての経営方針について
施設の設置目的や公の施設としての役割を踏まえ、施設の役割を活かしてどのような施設運営を目指すのか、総合的な運営方針、考え方を記載すること。

2　安心・安全面からの管理運営の具体策など特徴的な取組について
3　施設の管理について
　(1)　職員の配置(指揮命令系統が分かる組織図を含む。)
　(2)　職員の研修計画
　(3)　経理
　　　　　収支計画書（様式３号）に記載すること
4　施設の運営について
　(1)　年間の自主事業計画(「自主事業計画書」は別紙による。)
　　　　周辺の観光文化施設や関連施設等との連携による来訪者の確保及び利用促進、SNS等
による情報発信並びに市民への還元施策などは積極的に提案すること。
　(2)　サービスを向上させるための方策
　(3)　利用者の要望の把握及び実現策
　(4)　利用者のトラブルの未然防止と対処方法
　(5)　その他(地域との連携、他施設との連携等)
ふるさと交流館運営協議会との連携方針については、連携計画書（別紙３）に記載することとし、ここでは、その他、地域及び他施設との連携（都市と農村との交流イベントの計画等）について記載すること。
5　個人情報の保護の措置について
　　　職員への指導方針（研修の実施やマニュアル整備等）について記載すること。
6　緊急時対策について
　(1)　防犯、防災の対応
　　　　緊急対応マニュアルに記載する事項の概要を記載すること。（類似施設で対応マニュアルを設けていれば、参考として添付すること）
　
　(2)　その他、緊急時の対応
平常時に事故等の緊急事態が発生した場合の安全管理体制、連絡体制、人員配置体制、及び対応方針について、事前の備え（避難訓練や職員研修等）、関係機関との連携・協力、応援体制、安否確認、避難誘導方法等について記載すること。
7　団体の理念について
　(1)　団体の経営方針等
　(2)　指定管理者の指定を申請した理由
　(3)　施設の現状に対する考え方及び将来展望
8　地元雇用の取組方針
職員の雇用に際して、地元雇用の取組方針（雇用人数、正規雇用・臨時雇用の別、定年の年齢とそれを過ぎたオーバーエイジ枠の有無等）について記載すること。
9　その他、特記する事項
地域等からの要望に対する対応方針や、関連会社等と連携した特色ある取組（社員研修での使用等）について記載すること
別紙
自主事業計画書(　　年度)
	【事業名】

	【目的・内容】

	【実施時期・回数】


	【事業名】

	【目的・内容】

	【実施時期・回数】


	【事業名】

	【目的・内容】

	【実施時期・回数】


	【事業名】

	【目的・内容】

	【実施時期・回数】


様式第３号
収支計画書(　　年度)
　施設名　　　　　　　　　　　　　　　　　
単位：千円　
	収入合計(A)
	　
	備考

	【項目】

	【内訳】
	　

	支出合計(B)
	　
	　

	【項目】
・人件費
・事務費
・事業費
・管理費
・その他経費
	【内訳】
	　

	収支(A)－(B)
	　
	　


※　1年間(12月)の収支又は開館から年度末までの収支を記入してください。
※　里の店の運営収支について、内訳記入してください。
様式第３号の２
自主事業収支計画書（令和　　年度）
	自主事業収入（Ｃ）
	（単位：千円）

	事　業　名
	金　　額
	内　　　訳

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　　計
	
	


	自主事業経費（Ｄ）
	

	科　　目
	金　　額
	内　　　訳

	人件費
	
	

	事務費
	
	

	事業費
	
	

	管理費
	
	

	その他経費
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合　　計
	
	


	収支（Ｃ－Ｄ）
	


	団　　体　　名
	


注１）自主事業計画書の提案内容に基づき、年度ごとに収入・支出額を積算し、記載してください。年度ごとの収支見込みが同じ場合は、１枚で構いません。
注２）上記項目により難い場合は、施設の特性に応じ、適宜収入及び支出の項目を追加してください。
様式第３号の３

指定管理料提案書
	【収支計画】
	

	指定管理料（５年間総額）
提案額
千万
百万
十万
万
千
千円


	指定管理料（１年毎の額）
提案額
千万
百万
十万
万
千
千円



注）募集要項６（２）に基づき、提案額を記載してください。
様式第４号
賃金スライド対象人件費等提案書
　施設名　　　　　　　　　　　　　　　　　
１　常勤職員　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	
	令和９年度

	配置（予定）人数（人）
	

	対象人件費総額（円）

（消費税及び地方消費税相当額を除く）
	

	対象としている人件費の種別
	（例）給料、超過勤務手当、賞与（期末・勤勉手当）、社会保険料


	対象外人件費総額（円）

（消費税及び地方消費税相当額を除く）
	

	対象外としている人件費の種別
	（例）通勤手当、住宅手当



２　非常勤職員　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	
	令和９年度

	配置（予定）人数（人）
	

	対象人件費総額（円）

（消費税及び地方消費税相当額を除く）
	

	対象としている人件費の種別
	（例）給料、超過勤務手当、賞与（期末・勤勉手当）、社会保険料


	対象外人件費総額（円）

（消費税及び地方消費税相当額を除く）
	

	対象外としている人件費の種別
	（例）通勤手当、住宅手当



３　シルバー人材センター業務委託料　　　　　　　　　　　　　　　　　
	
	令和９年度

	配置（予定）人数（人）
	

	対象人件費総額（円）

（消費税及び地方消費税相当額を除く）
	


※対象人件費総額は、消費税及び地方消費税相当額を除く。指定管理料に調整金として反映する際には、消費税及び地方消費税相当額を反映した額とする。

別紙２

里 の 店 運 営 計 画 書

【相生市立羅漢の里】
令和　　年　　月　　日

　（あて先）相生市長　
（申　請　者）

所　在　地
団　体　名
代表者氏名　　　　　　　　　　　　
連絡先（電話）
 相生市立羅漢の里における指定管理業務の実施に際しては里の店の運営について、次のとおり計画します。
	業　　務
	計　画　内　容

	里の店の運営に関する事項
	里の店の運営方針


	
	提供価格の定め方


	
	事業ＰＲの方法



	
	提供メニューの見直し等（アンケートの実施等、具体的に記載）


	コテージ・テント村での食事提供に関する業務
	食材等提供方法


	
	提供価格の定め方


	
	提供メニューの見直し等（アンケートの実施等、具体的に記載）


	その他、里の店との連携事項
	


別紙３

連 携 計 画 書

【相生市立ふるさと交流館】
令和　　年　　月　　日

（あて先）相生市長
（申　請　者）

所　在　地
団　体　名
代表者氏名　　　　　　　　　　　　
連絡先（電話）
 相生市立ふるさと交流館における指定管理業務の実施に際しては、ふるさと交流館運営協議会等との連携について、次のとおり計画します。
	業　　務
	計　画　内　容

	地元食材及び特産品等の活用
	活用方針


	
	食材等提供の募集方法


	
	購入価格の定め方


	相生市立ふるさと交流館の設置及び管理に関する条例第５条第１項に定める事業
	ふるさと交流館運営協議会の活用（実施委託する等、具体的に記載）


	
	ふるさと交流館運営協議会との連絡体制



	
	事業ＰＲの方法


	
	ふるさと交流館運営協議会への参加者（参加申込者を含む）の受付及び取次


	
	事業メニューの見直し方法（アンケートの実施等、具体的に記載）


	その他、ふるさと交流館運営協議会との連携事項
	


別紙４

共 同 体 構 成 届 出 書
令和 　年　　月　　日
（あて先）相生市長
共同体名
代表団体 所在地
団体名
代表者名　　　　 　　　　

連絡先（電話）
相生市立羅漢の里及び相生市立ふるさと交流館における指定管理者に応募するため、次の団体は共同体を構成し相生市との間における下記の事項に関する権限を代表団体に委任します。
指定管理者に指定された場合は、両施設の指定管理者としての業務の遂行及びこれに伴う当共同体が負担する債務の履行に関し、連帯して責任を負うとともに、当共同体の構成団体の脱退又は除名については、市の承認がなければこれを行うことができないものとします。
	共同体の名称
	

	共同体の
事務所所在地
	〒


	共同体の
代表団体
（ 受任者）
	＜代表団体＞
所在地
団体名
代表者名 　　　　　　　　　　　　　　　　

連絡先（電話）

	共同体の
構成団体
（ 委任者）
	＜構成団体＞
所在地
団体名
代表者名 　　　　　　　　　　　　　　　　

連絡先（電話）

	共同体の
構成団体
（ 委任者）
	＜構成団体＞
所在地
団体名
代表者名 　　　　　　　　　　　　　　　　

連絡先（電話）

	委任事項
	1. 指定管理者の応募に関する一切の権限
2. 相生市との協定締結に関する一切の権限
3. 指定管理料の請求受領に関する一切の権限
4. 契約の締結及び履行に関する一切の権限
5. その他、上記に付随する一切の権限


構成団体が４団体以上の場合はこれに準じて作成してください。
別紙５
宣　誓　書
令和　　年　　月　　日

（あて先）相生市長
（申　請　者）

所　在　地
団　体　名
代表者氏名　　　　　　　　　　　　
連絡先（電話）
　相生市立羅漢の里及び相生市立ふるさと交流館の指定管理者の申請に際し、募集要項14申請に該当する事項（1）イに該当しないことを宣誓します。
　なお、当該宣誓に違反があった場合は、一方的に選定手続きから除外されても異議ありません。

別紙６
　　　　　　　　相生市立羅漢の里及び相生市立ふるさと交流館
　　　　　　　　指定管理者指定申請に関する質問票
相生市建設農林部農林水産課　あて
（E-mail：komu@city.aioi.lg.jp）
	法人等名称
	

	【質問事項】

	担当者氏名及び連絡先

	部署名：
担当者：
電　話：　　　　（　　　　）
E-mail：


　（注１）　質問事項は、簡潔に要点のみを記載すること。
　（注２）　この質問票は、電子メールにて送付すること。
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